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REGULAMENTUL
cu privire la normarea $i organizarea muncii

corpului profesoral-d idactic

I. Dispozifii generale

l.l. Conducerea IPi ,,Institutul de $tiinfe Penale Ei Criminologie AplicatS" (in
continuare, Institutul de Criminologie) stabileqte volurnul de muncd pentru
corpul profesoral-didactic, in funclie de necesitatea exercitdrii lucrului de
instruire, de educafie, didactico-metodic ai de cercetare gtiinfifica, in
corespundere cu fbncfia definutd, cu planul de invdfdmint qi cu alte planuri de
activitdli ale Institutului de Criminologie.

1.2. Norma de muncd (sarcina didactico-metodicd gi qtiinlifica) a corpului didactic
qi timpul normat pentru indeplinirea planului gi al volumului de muncd de
cdtre profesori sunt stabilite reiegind din funclia definutd, in corespundere cu
cu genurile de activitate (anexele nr. 1, 2 qi 3).

1.3. Norma de muncd globald a cadrului didactic universitar constituie 1548 de
ore pe an (o normd didactica).

1,4. SaptSmina de muncd a cadrului didactic este de 38 de ore.

II. Planificarea si stabilirea volumului muncii didactice

Planificind activitatea catedrei (departamentului sau facultalii), qeful catedrei
(decanul) stabileqte volurnul de muncd al cadrului didactic, specificind
volumul tuturor genurilor de activitate obligatorii pentru membrii catedrei
(departamentului sau facultdlii).

$eful catedrei stabilegte, pentru fiecare cadru didactic, volumul de lucru, luind
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in considerare auditoriul (studenfi cu frecvenp la zi sau redus6, invS!6mint la

distanld sau instruirea profesionalS continud), necesitatea participdrii Ia
activitatea didacticd, metodicd, gtiinfifici, precum qi aptitudinile individuale qi

vechimea de munc5 pedagogici a cadrului didactic.
Privitor la activitatea gtiinfifici, cerinfele minime obligatorii pentru fiecare

cadru didactic includ (pentru o normd didacticd):

2 lucrdri gtiinlifice publicate, cu un volum de cel pulin 1,0 coli de

autor;

2 participdri cu raport sau comunicare la reuniuni qtiinlifice nafionale
sau internationale (masd rotundd, conferin!6, simpozion sau congres).

in eaz de boald, cadrul didactic inceteazd a-$i indeplini obligafiunile de
serviciu. intregul program de activitate, proiectat pentru aceastd perioadd, este
exercitat de cdtre alli profesori ai catedrei, iar din norma didacticd ii sunt
excluse orele prevdzute pentru perioada datd, reieqind din numdrul mediu
sdptdminal de ore prevdzut pentru aceastd funcfie.
Conform normelor (limitelor) de timp stabilite, catedra calculeazd volumul de
muncd pentru anul curent de studii, la fiecare disciplinS, in mod separat, qi i1
prezintd, serviciului de studii pind la data de 25 mai, pentru a efectua calculul
general (sumar) al volumului anual de muncd.
in temeiul calculului general al volumului de muncd, rectoratul stabilegte, pind
la 10 iunie, numdrul efectivului profesoral-didactic necesar pentru in-
deplinirea volumului preconizal, a cdrui schemd urmeazd a fi aprobatd de
pregedintele Institutului de Criminologie.
Dispoziliile de studii qi calculul prealabil al normei didactice planificate pentru
catedre sunt aprobate pind la 20 iunie.

III. Evidenfa qi controlul indeplinirii volumului de muncd

Documentul de bazd care stabileqte munca fiecdrui profesor il constituie
Planul individual de activitate al cadrului didactic, intocmit pentru intregul an
de invdfdmint, in temeiul planului de activitate al catedrei respective, a
planului de cercetdri gtiinlifice al Institutului de Criminologie, precum qi in
temeiul altelor planuri de activitate.
Planul individual reflectd urmdtoarele direcfii de activitate: instructiv6,
didactico-metodic6, de cercetare qtiinfificd, educativd, extra-cumiculard,
precum qi termenul indeplinirii acestor activitSti,
Planul individual al cadrului didactic este discutat la qedinla catedrei qi aprobat
de rectorul Institutului de Criminologie pdnd la 10 septembrie. in planul
individual, pot fi introduse modificdri pe tot parcursul anului, in temeiul

2 .4

2 .5

2 .6

2 .7

3 . 1

J . / .

3 .4



3 . 5
hotdririi catedrei gi cu acordul rectoratului.
Elaborarea qi editarea textului unei prelegeri de fond, a unui curs, pregdtirea gi

editarea materialelor didactice, monografiilor sau a altor lucrdri gi materiale

este realizatd in temeiul planului editorial anual sau, hotdririi catedrei cu avrzul

rectoratului, in temeiul cdrora este incheiat un contract de prestare a serviciilor.

Lucrdrile care au fost elaborate cu scopul de a fi publicate, dar nu au fost

publicate din aauza cadrului didactic (neincadrarea in termenii stabilili,
pierderea textului, calitate proastd a lucrdrii, redactare neacceptatd de redaclie

etc.) nu sunt remunerate, activitatea fiind consideratd drept nerealizatd".
Activitdlilor neaprobate nu li se alocd resurse qi nu sunt remunerate.

Volumul de muncd (activitate didacticd) indeplinit este reflectat lunar de geful

catedrei gi de cadrul didactic, in compartimentul corespunzdtor al Planului

individual de lucru qi in figa-raport destinati contabilitdlii.

$eful catedrei, verificind darile de seamd lunare ale profesorilor, intocmegte
proiectul dispoziliei de platd pentru toate categoriile de cadre didactice.
Dispozilia de platd este prezenlatd, pentru aprobare, rectoratului, pind la ultima
zi de lucru a lunii pentru care se face calculul.

3.10 Elaborarea materialelor care lin de strategia pregdtirii cadrelor in Institutul de

Criminologie, planurilor de studii) gi a altor acte normative este efectuatd in
temeiu I contractelor individuale.

3.l1Controlul indeplinirii muncii de cdtre cadrele didactice este efectuat de cdtre
gefii de catedrd, decanat qi contabilitate, in temeiul datelor din registre,
borderouri qi alte documente de evidentd. a activit6lilor didactice. Volumul
muncii didactice efectuate de corpul profesoral-didactic include timpul
consumat pentru indeplinirea tuturor genurilor de activitate prevdzute de orar
sau in afara acestuia, munca fixatd in registrul respectiv.

3.12 Activitatea metodicS, qtiinfifica gi de altd natur6, (alta decit cea didacticb,
realizatd, prin contact direct) este reflectatd intr-o dare de seamd semestriald,
prezentatd de cadrul didactic. Plata pentru aceste genuri de activitate se face
pentru intreg semestrul, dupd verificarea ddrilor de seam6. $eful de catedrd
verificd veridicitatea datelor inscrise in darea de seamd qi gradul de realizare a
celor planificate la inceputul anului de studii gi inscrise in planul individual al
cadrului didactic, pentru semestrul respectiv. Rectoratul verificd in mod repetat
veridicitatea datelor prezentate de cadrele didactice qi concluzia privind
r eahzarea planului individual (seme strial).

3.13 Activitatea metodicd, qtiin{ificd qi de altd naturd (alta decit cea didacticd,
realizatl, prin contact direct) care depdgeqte norma de muncd stabilitd a
cadrului didactic este remuneratd numai in cazul in care ea a fost comandatd
(avtzatd) de conducerea Institutului de Criminologie.
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3.i4 La sfirgitul fiecdrui semestru qi al anului de studii, se fac totalurile activitdlii
desfrgurate de cadrul didactic qi de catedrd, pentru aprecierea performanlelor
individuale qi ale catedrelor.

3.15 $eful catedrei este personal responsabil de veridicitatea datelor prezentate.
Darea de seamd generalS privind indeplinirea de citre profesori a volumului de
munc6 este alcdtuitd de serviciul asigurare a calitSlii qi decanat, in temeiul
rapoartelor individuale anuale ale cadrelor didactice.

3.16 La determinarea mdrimii salariului de funclie qi a sporurilor salariale, in
limitele prestabilite qi aprobate de preqedintele Institutului de Criminologie,
este luat in considerare gradul de realizare a planului individual de activitate,
calitatea acliunilor desfbqurate, disciplina executorie, precum qi alte criterii
relevante.

3.17 Munca supra-normb (didacticd, gtiinlificd qi de altd,naturd) este remuneratd in
cazul in care a fost comandatd sau aprobatd prealabil de conducerea Institutului
de Criminologie. Acliunile necomandate sau neaprobate prealabil pot fi
remunerate, in limita surselor bugetare disponibile, numai cu acordul expres al
conducerii Institutului de Criminologie, linind cont de insemndtatea lor
deosebitd pentru institulie. Remunerarea muncii supra-normd este efectuatd
conform unei disp ozigii suplimentare, in temeiul informali ei prezentate de gefii
de catedr6.

3.18 Cu acordul rectorului, qefilor de catedrd li se permite schimbarea raportului
dintre activitatea instructiv-metodicd, gtiinfifico-metodicd qi de cercetare
gtiinfificd pentru cadre didactice concrete, finind cont de necesitSlile catedrei
de realizare a diferitelor genuri de activitate. De asemenea, rectoratul poate
considera indeplinitd sarcina de munc6 a unui cadru didactic, daci volumul
activitelii qtiinlifice depdqeqte volumul planificat, in timp ce volumul planificat
al activitdlii metodice qi de altd naturd nu a fost executat in totalitate gi,
viceversa, volumul aotivitAii gtiinlifice efectuate este inferior celui planificat,
in timp ce volumul activitdlii metodice qi de altd naturd excede volumul
planificat al acestora, exclusiv in cazuL in care a fost indeplinitd integral
sarcina activitAlii metodice, gtiinlifice qi de altd natur6.

3.19 Stabilind sarcina didacticd, a cadrului didactic, in cazul schimbdrii raportului
dintre diferite tipuri de activitdfi, se va tine cont de urmdtoarele proporlii:

- o ord de prelegeri echivaleazd, cu 5 ore de alte activitdli;
- o ord de seminarii gi qi de lucru individual cu studenlii se echivaleazd cv

3 ore de alte activitSli.
3.20 $efului de catedrd i se permite, cu aprobarea rectoratului, echivalarea unei

acfiuni nespecificate in anexe (administrativd", culturald etc.) cu activitatea
metodicd, qtiinlificd qi de altd naturd (alta decit cea didacticd, reali zatd prin



contact direct), dupi principiul o ord astronomicd de activitate nespecificati
echivaleazd cu o ord academicS.

3.21 $efii de catedre vor asigura planificarea in planurile individuale ale fiecdrui
membru al catedrei:

o elaborarea unei ore publice sau a unui text de lecfii cu utilizarea
mijloacelor tehnice, cu discutarea qi aprobarca Ia qedinla catedrei -

pentru cadrele didactice-debutante ;
o elaborarea a 2-3 ore publice sau texte de leclii, pentru profesorii care

aspird la ocuparea posturilor didactice din concurs;
o elaborarea supotrurilor curriculare sau a pachetelor didactice in format

electronic la disciplinele de curs linute, adecvate atingerii
competenfelor planificate (generice qi specifice).

NOTA: Calcularea orelor planificate pentru norma didacticd include:

a) ore auditoriale: prelegeri, seminarii, leclii practice qi consultaJii cu
grupe de studenfi;

b) lucru individuul cu studen(ii: primirea examenelor, colocviilor,
evaludrilor curente gi finale, conducerea practicii, conducerea,
controlul gi recenzarea tezelor de dD, de licenfd, de magistru, a
lucrdrilor de domiciliu sau de control.



Anexa nr. l

Norma de muncl (global5) a cadrelor didactice
qi elementele ei constitutive

8300 de ore de activitate metodicd, gtiinlifica gi de altd naturd au fost transformate in 100 de ore

de seminarii, conform dispoziliilor din pct. 3.18.

Notd: pentru salarizare, referitor la realtzarea pct. 8 (activitatea qtiinfificd) se va lua in calcul

indeplinirea prevederi lor pct. 1.1-1.5 qi 2.1-2.5 din anexa nr. 3 gi pct. 6.1 din anexa nr. 2.
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