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REGULAMENTUL
cu privire la normarea si organizarea muncii
corpului profesoral-didactic

I. Dispozitii generale

Conducerea IPI | Institutul de Stiinte Penale si Criminologie Aplicatd” (in
continuare, Institutul de Criminologie) stabileste volumul de muncd pentru
corpul profesoral-didactic, in functie de necesitatea exercitirii lucrului de
instruire, de educatie, didactico-metodic si de cercetare stiintifica, in
corespundere cu functia detinuta, cu planul de invatamint si cu alte planuri de
activitati ale Institutului de Criminologie.

Norma de munci (sarcina didactico-metodica si stiintifica) a corpului didactic
si timpul normat pentru indeplinirea planului si al volumului de munca de
catre profesori sunt stabilite reiesind din functia detinutd, in corespundere cu
cu genurile de activitate (anexele nr. 1, 2 si 3).

Norma de munca globala a cadrului didactic universitar constituie 1548 de
ore pe an (o norma didactica).

Saptdmina de munca a cadrului didactic este de 38 de ore.

I1. Planificarea si stabilirea volumului muncii didactice

Planificind activitatea catedrei (departamentului sau facultitii), seful catedrei
(decanul) stabileste volumul de muncd al cadrului didactic, specificind
volumul tuturor genurilor de activitate obligatorii pentru membrii catedrei
(departamentului sau facultatii).

Seful catedrei stabileste, pentru fiecare cadru didactic, volumul de lucru, luind
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in considerare auditoriul (studenti cu frecventa la zi sau redusd, invatamint la
distanta sau instruirea profesionalda continud), necesitatea participarii la
activitatea didactica, metodicd, stiintificd, precum si aptitudinile individuale si
vechimea de munca pedagogica a cadrului didactic.
Privitor la activitatea stiintifica, cerintele minime obligatorii pentru fiecare
cadru didactic includ (pentru o norméa didactica):

— 2 lucrari stiintifice publicate, cu un volum de cel putin 1,0 coli de

autor;
— 2 participari cu raport sau comunicare la reuniuni stiintifice nationale
sau internationale (masa rotunda, conferintd, simpozion sau congres).

In caz de boala, cadrul didactic inceteazi a-si indeplini obligatiunile de
serviciu. Intregul program de activitate, proiectat pentru aceastd perioada, este
exercitat de cdtre alti profesori ai catedrei, iar din norma didacticd i1 sunt
excluse orele prevazute pentru perioada datd, reiesind din numarul mediu
saptaminal de ore prevazut pentru aceastd functie.
Conform normelor (limitelor) de timp stabilite, catedra calculeaza volumul de
muncd pentru anul curent de studii, la fiecare disciplind, iIn mod separat, si il
prezinta serviciului de studii pind la data de 25 mai, pentru a efectua calculul
general (sumar) al volumului anual de munca.
in temeiul calculului general al volumului de munca, rectoratul stabileste, pina
la 10 iunie, numarul efectivului profesoral-didactic necesar pentru in-
deplinirea volumului preconizat, a carui schema urmeazd a fi aprobata de
presedintele Institutului de Criminologie.
Dispozitiile de studii si calculul prealabil al normei didactice planificate pentru
catedre sunt aprobate pind la 20 iunie. '

II1. Evidenta si controlul indeplinirii volumului de munca

Documentul de baza care stabileste munca fiecarui profesor il constituie
Planul individual de activitate al cadrului didactic, intocmit pentru intregul an
de invatdmint, In temeiul planului de activitate al catedrei respective, a
planului de cercetéri stiintifice al Institutului de Criminologie, precum si in
temeiul altelor planuri de activitate.

Planul individual reflectd urmétoarele directii de activitate: instructiva,
didactico-metodicd, de cercetare stiintificd, educativd, extra-curriculara,
precum si termenul Indeplinirii acestor activitati.

Planul individual al cadrului didactic este discutat la sedinta catedrei si aprobat
de rectorul Institutului de Criminologie pani la 10 septembrie. In planul
individual, pot fi introduse modificdri pe tot parcursul anului, in temeiul
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hotaririi catedrei si cu acordul rectoratului.

Elaborarea si editarea textului unei prelegeri de fond, a unui curs, pregatirea si
editarea materialelor didactice, monografiilor sau a altor lucrari si materiale
este realizata n temeiul planului editorial anual sau, hotaririi catedrei cu avizul
rectoratului, in temeiul cdrora este incheiat un contract de prestare a serviciilor.
Lucrdérile care au fost elaborate cu scopul de a fi publicate, dar nu au fost
publicate din cauza cadrului didactic (neincadrarea in termenii stabiliti,
pierderea textului, calitate proastd a lucrarii, redactare neacceptatd de redactie
etc.) nu sunt remunerate, activitatea fiind considerata drept nerealizata.
Activitdtilor neaprobate nu li se aloca resurse $i nu sunt remunerate.

Volumul de munca (activitate didacticd) indeplinit este reflectat /unar de seful
catedrei si de cadrul didactic, in compartimentul corespunzdtor al Planului
individual de lucru si in fisa-raport destinata contabilitatii.

Seful catedrei, verificind darile de seama lunare ale profesorilor, intocmeste
proiectul dispozitiei de platd pentru toate categoriile de cadre didactice.
Dispozitia de plata este prezentata, pentru aprobare, rectoratului, pina la ultima
zi de lucru a lunii pentru care se face calculul.

3.10 Elaborarea materialelor care tin de strategia pregatirii cadrelor in Institutul de

Criminologie, planurilor de studii) si a altor acte normative este efectuatd in
temeiul contractelor individuale.

3.11 Controlul indeplinirii muncii de céatre cadrele didactice este efectuat de cétre

sefii de catedrd, decanat si contabilitate, in temeiul datelor din registre,
borderouri si alte documente de evidentd a activitatilor didactice. Volumul
muncii didactice efectuate de corpul profesoral-didactic include timpul
consumat pentru Indeplinirea tuturor genurilor de activitate prevazute de orar
sau in afara acestuia, munca fixata in registrul respectiv.

3.12 Activitatea metodicd, stiintificd si de altd naturd (alta decit cea didactica,

realizatd prin contact direct) este reflectatd intr-o dare de seama semestriala,
prezentatd de cadrul didactic. Plata pentru aceste genuri de activitate se face
pentru intreg semestrul, dupa verificarea darilor de seama. Seful de catedra
verifica veridicitatea datelor inscrise In darea de seama si gradul de realizare a
celor planificate la Inceputul anului de studii si inscrise in planul individual al
cadrului didactic, pentru semestrul respectiv. Rectoratul verifica in mod repetat
veridicitatea datelor prezentate de cadrele didactice si concluzia privind
realizarea planului individual (semestrial).

3.13 Activitatea metodica, stiintifica si de altd naturd (alta decit cea didactica,

realizatd prin contact direct) care depaseste norma de muncd stabilitd a
cadrului didactic este remuneratd numai in cazul in care ea a fost comandata
(avizata) de conducerea Institutului de Criminologie.



3.14 La sfirsitul fiecdrui semestru si al anului de studii, se fac totalurile activitatii
desfdsurate de cadrul didactic si de catedrd, pentru aprecierea performantelor
individuale si ale catedrelor.

3.15 Seful catedrei este personal responsabil de veridicitatea datelor prezentate.
Darea de seama generala privind indeplinirea de cétre profesori a volumului de
muncd este alcatuitd de serviciul asigurare a calitatii si decanat, in temeiul
rapoartelor individuale anuale ale cadrelor didactice.

3.16 La determinarea marimii salariului de functie si a sporurilor salariale, in
limitele prestabilite si aprobate de presedintele Institutului de Criminologie,
este luat in considerare gradul de realizare a planului individual de activitate,
calitatea actiunilor desfasurate, disciplina executorie, precum si alte criterii
relevante.

3.17 Munca supra-norma (didactica, stiintificd si de altd naturd) este remuneratd in
cazul in care a fost comandatd sau aprobatd prealabil de conducerea Institutului
de Criminologie. Actiunile necomandate sau neaprobate prealabil pot fi
remunerate, in limita surselor bugetare disponibile, numai cu acordul expres al
conducerii Institutului de Criminologie, tinind cont de Insemnitatea lor
deosebita pentru institutie. Remunerarea muncii supra-normi este efectuati
conform unet dispozitii suplimentare, in temeiul informatiei prezentate de sefii
de catedra.

3.18 Cu acordul rectorului, sefilor de catedrd li se permite schimbarea raportului
dintre activitatea instructiv-metodicd, stiintifico-metodicd si de cercetare
stiintificd pentru cadre didactice concrete, tinind cont de necesititile catedrei
de realizare a diferitelor genuri de activitate. De asemenea, rectoratul poate
considera indeplinita sarcina de muncd a unui cadru didactic, dacid volumul
activitatii stiintifice depaseste volumul planificat, in timp ce volumul planificat
al activitdtii metodice si de altd naturd nu a fost executat in totalitate si,
viceversa, volumul activitatii stiintifice efectuate este inferior celui planificat,
in timp ce volumul activitatii metodice si de altd naturd excede volumul
planificat al acestora, exclusiv in cazul in care a fost indeplinitd integral
sarcina activitatii metodice, stiintifice si de altd natura.

3.19 Stabilind sarcina didactica a cadrului didactic, in cazul schimbarii raportului
dintre diferite tipuri de activitati, se va tine cont de urmitoarele proportii:

— o ora de prelegeri echivaleaza cu 5 ore de alte activitati;
— 0 ord de seminarii si si de lucru individual cu studentii se echivaleazi cu
3 ore de alte activitati.

3.20 Sefului de catedrd i se permite, cu aprobarea rectoratului, echivalarea unei
actiuni nespecificate in anexe (administrativa, culturald etc.) cu activitatea
metodicd, stiintificd si de altd naturd (alta decit cea didacticd, realizatd prin



contact direct), dupa principiul o ord astronomica de activitate nespecificata
echivaleaza cu o ora academica.

3.21 Sefii de catedre vor asigura planificarea in planurile individuale ale fiecarui
membru al catedrei:

e claborarea unei ore publice sau a unui text de lectii cu utilizarea
mijloacelor tehnice, cu discutarea si aprobarea la sedinta catedrei —
pentru cadrele didactice-debutante;

e claborarea a 2-3 ore publice sau texte de lectii, pentru profesorii care
aspird la ocuparea posturilor didactice din concurs;

e claborarea supotrurilor curriculare sau a pachetelor didactice in format
electronic la disciplinele de curs tinute, adecvate atingerii
competentelor planificate (generice si specifice).

NOTA: Calcularea orelor planificate pentru norma didacticii include:

a) ore auditoriale: prelegeri, seminarii, lectii practice si consultatii cu
grupe de studenti;

b) lucru individual cu studentii: primirea examenelor, colocviilor,
evaludrilor curente si finale, conducerea practicii, conducerea,
controlul si recenzarea tezelor de an, de licentd, de magistru, a
lucrarilor de domiciliu sau de control.



Anexa nr. 1

Norma de munci (globala) a cadrelor didactice
si elementele ei constitutive
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— ) |
Profesor universitar 600 | 200 160 | 240 9-10 948 500 | /1548 |
Conferentiar universitar 680 | 240 | 200 | 240 | 71/-13 868 400 | 1548
Lector universitar 720 | 240 | 240 | 240 | 15-17 828 | 400 | 1548
VR — |
Asistent universitar 750 - 450 | 300 | 16-18 798 230 | 1548 :
Cadrele didactice care predau B . |
limbile moderne si educatia fizica | 900* | - 550* | 350 - 348* 100 | 1548
si de lupti - ] - | |

*300 de ore de activitate metodica, stiintifica si de altd naturd au fost transformate in 100 de ore
de seminarii, conform dispozitiilor din pct. 3.18.

Notd: pentru salarizare, referitor la realizarea pct. 8 (activitatea stiintificd) se va lua in calcul
indeplinirea prevederilor pct. 1.1-1.5 i 2.1-2.5 din anexa nr. 3 si pct. 6.1 din anexa nr. 2.
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